
लेकवेशी नगरपाललका 

नगर कार्यपाललकाको कार्ायलर् 

कल्र्ाण, सुरे्खत 

कणायली प्रदेश, नेपाल 

नागररक वडापत्र 
क्र.सं. सेवा/सवुवधाको प्रकार आवश्यक परे्न कागजात/ प्रमाणहरू जजम्मेवार कममचारी/शाखा लाग्र्ने शलु्क/दस्तरु समयअवधध 

१ घर र्नक्सा पास 

▪ धर्नमामण गररर्ने घरको र्नक्सा (र्न.पा. द्वारा तोवकएको 
ढााँचा) -४ प्रधत 

▪ स्रक्चर र्नक्सा - ४ प्रधत (क र ख वगमका लाधग) 

▪ जग्गाधर्नी प्रमाण पजुामको प्रधतधलपी - १ प्रधत 

▪ चाल ुआ.व. को सम्पजि कर र भधूमकर (मालपोत) 
धतरेको रधसद 

▪ जग्गाधर्नीको र्नेपाली र्नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रधतधलपी 

▪ वकिा रं्न. स्पष्ट भएको हालसालै वप्रन्ट भएको र्नापी 
र्नक्साको सक्कल - १ प्रधत 

▪ घर र्नक्सा तयार गरे्न कन्सल्टेन्सीको र्न.पा.मा 
सूचीकृत भएको प्रमाण पत्रको प्रधतधलपी - १ प्रधत 

▪ गठुिको जग्गा भए सम्बजन्धत गठुिको धसफाररस पत्र 

▪ वारेस राजख र्नक्सा पास गरे्न भएमा वारेसर्नामाको 
पत्रको एक प्रधत प्रमाजणत प्रधतधलवप 

भवर्न तथा बस्ती ववकास उपशाखा 
र्नगरपाधलकाबाट तोवकएको 

दस्तरु 

प्रवक्रया तथा 
प्रमाण पगुी 
प्राववधधक 

प्रधतवेदर्न पेश 
भएमा २१ ठदर्न 

धभत्र 

२ 
योजर्ना/ कायमक्रमको 

सम्झौता 

▪ उपभोक्ता सधमधतको धर्नवेदर्न 

▪ योजर्ना सम्झौता फाराम 

▪ उपभोक्ता भेलाको धर्नणमय प्रधतधलपी 
▪ उपभोक्ता सधमधतका पदाधधकारी/सदस्यहरूको तीर्न 

पसु्ते वववरण 

योजर्ना तथा अर्नगुमर्न शाखा / पूवामधार ववकास 
शाखा 

धर्निःशलु्क 
कागजात पगेुको 
हकमा सोही ठदर्न 



▪ वडा कायामलयको धसफाररस पत्र 

▪ प्राववधधक स्वीकृत लागत अर्नमुार्न 

▪ सम्बजन्धत उपभोक्ता सधमधतको र्नेपाली 
र्नागररकताको प्रधतधलपी र सम्पकम  रं्न. 

३ 
सम्पन्न योजर्नाको 

फरफारक/ भकु्तार्नी 

▪ भकु्तार्नी मागको धर्नवेदर्न 
▪ उपभोक्ता सधमधतको धर्नणमय प्रधतधलपी 
▪ वडा कायामलयको धसफाररस 

▪ योजर्नाको फोटोहरु (कम्तीमा ४ ओटा) 
▪ प्राववधधक मलु्याङ्कर्न, िेक्का/ उ.स.को धबल, भरपाई 
तथा डोर हाजजरी फाराम 

▪ कायम स्वीकार सम्पन्न प्रधतवेदर्न 

▪ कायम सम्पन्न प्रधतवेदर्न 

▪ उ.स. को हकमा खचमको संजिप्त वववरण 

▪ ववद्यालयको हकमा सम्बजन्धत वव.व्य.स.ले खचम 
अर्नमुोदर्न गरेको धर्नणमयको प्रधतधलपी 

▪ अर्नगुमर्न सधमधतको प्रधतवेदर्न 

▪ सावमजधर्नक परीिण प्रधतवेदर्न 

▪ खाता सञ्चालकको र्नाम र खाता रं्न. स्पष्ट खलेुको 
बैंक चेकको प्रधतधलपी 

योजर्ना तथा अर्नगुमर्न/ आधथमक प्रशासर्न/ 
पूवामधार ववकास शाखा 

धर्निःशलु्क 

प्रवक्रया तथा 
कागजात पगुी 

आएको हकमा ७ 
ठदर्न धभत्र 

४ 

उद्योग दताम  

(रू.३ लाख सम्मको 
जस्थर पुाँजी भएको लघ ु

र घरेल ुउद्योग) 

▪ उद्योग दतामको दरखास्त फाराम 

▪ र्नेपाली र्नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलपी वा राविय 
पररचय पत्रको प्रधतधलपी 

▪ जग्गाधर्नी प्रमाणपूजाम र धतरो धतरेको रधसद 

▪ चारवकल्ला प्रमाजणत 

▪ वडा सजमधमर्न मचुलु्का 
▪ जग्गाधर्नी प्रमाणपूजाम अकामको भए र्नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रधतधलपी र मञ्जुरीर्नामा 

▪ साझेदारी उद्योगको हकमा साझेदारी कबधुलयतर्नामा 
र सम्झौताको प्रधतधलपी 

▪ उद्योगमा प्रयोग हरु्ने मेजशर्न र औजारहरूको 
स्पेजशवफकेशर्न 

उद्योग तथा व्यवसाय प्रवर्द्मर्न उप-शाखा 

रू. ५ लाख सम्म जस्थर पुाँजी 
भएको रू.५००/- र रू.५ 
लाख १ रूपैयााँ देजख रू.१० 
लाख सम्मको रू.१०००/- 

प्रवक्रया तथा 
कागजात पगुी 

आएको हकमा ५ 
ठदर्न धभत्र 



▪ धर्नवेदकको पासपोटम साइजको फोटो ३ प्रधत 

५ 
व्यवसाय दताम  

(रू. १० लाख सम्म 
पुाँजी भएको) 

▪ व्यवसाय दरखास्त फाराम र र्नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रधतधलपी 

▪ सम्बजन्धत धर्नकायबाट अर्नमुधत/इजाजत/धसफाररस/ 
सहमधत पत्र धलर्नपुरे्न भए सो समेत 

▪ धर्नवेदकको ३ प्रधत पासपोटम साइजको फोटो 
▪ साझेदारी फमम भएमा साझेदारी शतमर्नामा 
▪ सम्बजन्धत वडा कायामलयको धसफाररस 

▪ आफ्र्नो घरमा व्यवसाय सञ्चाधलत भए जग्गाधर्नी 
लालपजुाम (भाडामा सञ्चाधलत भए घर बहाल सम्झौता 
पत्र) 

उद्योग तथा व्यवसाय प्रवर्द्मर्न उप-शाखा तोवकएको दस्तरु 

प्रवक्रया तथा 
कागजात पगुी 

आएको हकमा ७ 
ठदर्न धभत्र 

६ 
उद्योग/ व्यवसाय 

र्नववकरण 

▪ धर्नवेदर्नका साथ फमम दतामको प्रमाणपत्र 

▪ करचकु्ता प्रमाणपत्र 

▪ आयकर प्रमाणपत्रको प्रधतधलपी 
उद्योग तथा व्यवसाय प्रवर्द्मर्न उप-शाखा तोवकएको दस्तरु सोही ठदर्न 

७ 
फमम िाउाँसारी (उद्योग 

तफम ) 

▪ धर्नवेदर्नका साथ फमम दतामको प्रमाणपत्र 

▪ कर चकु्ता प्रमाणपत्र 

▪ सम्बजन्धत धर्नकायबाट अर्नमुधत/इजाजत/धसफाररस/ 
सहमधत पत्र धलर्नपुरे्न भए सो समेत 

▪ अको जजल्लामा िाउाँसारी गर्नुमपरे्न हकमा सम्बजन्धत 
जजल्लाको सहमधत 

▪ िाउाँसारी भईजार्ने स्थार्नीय तहको धसफाररस 

उद्योग तथा व्यवसाय प्रवर्द्मर्न उप-शाखा तोवकएको दस्तरु 

प्रवक्रया तथा 
कागजात पगुी 

आएको हकमा ७ 
ठदर्न धभत्र 

८ 
फमम िाउाँसारी 
(व्यवसाय तफम ) 

▪ धर्नवेदर्नका साथ फमम दतामको प्रमाणपत्र 

▪ कर चकु्ता प्रमाणपत्र 
उद्योग तथा व्यवसाय प्रवर्द्मर्न उप-शाखा तोवकएको दस्तरु 

प्रवक्रया तथा 
कागजात पगुी 

आएको हकमा ७ 
ठदर्न धभत्र 

९ 
उद्योग/ व्यवसाय 

र्नामसारी 

▪ र्नामसारी धलर्ने/ठदर्नेको धर्नवेदर्न र फमम दतामको 
प्रमाणपत्र 

▪ धलर्ने/ठदर्नेको र्नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलपी 
▪ धलर्ने र ठदर्ने बीच भएको लेर्नदेर्नको धलखत 

▪ करचकु्ता प्रमाणपत्र 

उद्योग तथा व्यवसाय प्रवर्द्मर्न उप-शाखा तोवकएको दस्तरु 

उद्योगको हकमा 
प्रवक्रया तथा 
कागजात पगुी 
आएको हकमा 
६० ठदर्न धभत्र र 



▪ धर्नवेदकको मतृ्यकुो कारण र्नामसारी हरु्ने भएमा र्नाता 
प्रमाजणत, पाररवारीक वववरण, मतृ्यदुताम प्रमाणपत्र र 
हकवालाहरूको मञ्जुरीर्नामा 

▪ र्नामसारी गरर धलर्नेको पासपोटम साइजको ३ प्रधत 
फोटो 

व्यवसाय फममको 
हकमा प्रवक्रया 
तथा कागजात 
पगुी आएको 

हकमा १५ ठदर्न 
धभत्र 

१० फमम खारेजी 

▪ धर्नवेदर्न साथ फमम दतामको प्रमाणपत्र 

▪ करचकु्ता प्रमाणपत्र 

▪ उद्योगको हकमा राविय स्तरको पधत्रकामा ३५ ठदर्ने 
सावमजधर्नक सूचर्ना प्रकाशर्न गरेको प्रमाण 

▪ मतृ्यकुो कारणबाट खारेज हरु्ने भएमा र्नाता प्रमाजणत, 
पाररवारीक वववरण, मतृ्य ुदतामको प्रमाणपत्र र 
हकवालाहरूको मञ्जुरीर्नामा 

उद्योग तथा व्यवसाय प्रवर्द्मर्न उप-शाखा तोवकएको दस्तरु 

उद्योगको हकमा 
प्रवक्रया तथा 
कागजात पगुी 

आएको हकमा ७ 
ठदर्न धभत्र र 

व्यवसाय फममको 
हकमा प्रवक्रया 
तथा कागजात 
पगुी आएको 

हकमा सोही ठदर्न 

११ फममको पुाँजी वृवर्द् 

▪ धर्नवेदर्न साथ फमम दतामको प्रमाणपत्र तथा उद्योगको 
हकमा पररयोजर्ना वववरण समेत 

▪ कर चकु्ता प्रमाणपत्र 

▪ उद्योगको हकमा पुाँजी वृवर्द्को कारण 

▪ उद्योगको जस्थर पुाँजी तफम  मेजशर्न औजार थप हरु्ने 
भए सो को स्पेजशवफकेशर्न सवहत दररेट खलु्र्ने 
कोटेशर्न 

उद्योग तथा व्यवसाय प्रवर्द्मर्न उप-शाखा तोवकएको दस्तरु 

उद्योगको हकमा 
प्रवक्रया तथा 
कागजात पगुी 
आएको हकमा 
६० ठदर्न धभत्र र 
व्यवसाय फममको 
हकमा प्रवक्रया 
तथा कागजात 
पगुी आएको 

हकमा १५ ठदर्न 
धभत्र 

१२ 

उद्योग/व्यवसायको 
वववरण संशोधर्न (र्नाम 
पररवतमर्न, कारोवार 
पररवतमर्न/थप, िमता 

▪ धर्नवेदर्न साथ फमम दतामको प्रमाणपत्र 

▪ उद्योगको हकमा व्यावसावयक पररयोजर्ना 
▪ सम्बजन्धत धर्नकायबाट अर्नमुधत/इजाजत/धसफाररस/ 
सहमधत पत्र धलर्नपुरे्न भए सो समेत 

उद्योग तथा व्यवसाय प्रवर्द्मर्न उप-शाखा तोवकएको दस्तरु 

प्रवक्रया तथा 
कागजात पगुी 
आएको हकमा 
६० ठदर्न धभत्र 



वृवर्द्  आठद) ▪ कर चकु्ता प्रमाणपत्र 

(र्नोटिः िमता अधभवृवर्द् गर्नुमपरे्न हकमा अधर्नवायम पुाँजी 
वृवर्द् गर्नुमपरे्न) 

१३ शाखा दताम (व्यवसाय) 
▪ धर्नवेदर्न साथ फमम दतामको प्रमाणपत्र 

▪ करचकु्ताको प्रमाणपत्र 

(शाखा दताम गदाम अधर्नवायम पुाँजी वृवर्द् गर्नुमपरे्न) 
उद्योग तथा व्यवसाय प्रवर्द्मर्न उप-शाखा तोवकएको दस्तरु 

प्रवक्रया तथा 
कागजात पगुी 
आएको हकमा 
सोही ठदर्न 

१४ एजेन्ट दताम (व्यवसाय) 

▪ र्नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलपी र अर्नसूुची-१३ 
बमोजजमको दरखास्त 

▪ एजेन्टले गर्नुमपरे्न काम र पाउर्ने कधमशर्नको वववरण 
सवहतको एजेन्सी ठदर्ने फममसाँग भएको सम्झौताको 
प्रधतधलपी 

▪ एजेन्ट धर्नयजुक्त गरेको पत्र 

▪ रू.२० हजार धरौटी जम्माको धर्नस्सा 

उद्योग तथा व्यवसाय प्रवर्द्मर्न उप-शाखा तोवकएको दस्तरु 

प्रवक्रया तथा 
कागजात पगुी 
आएको हकमा 
सोही ठदर्न 

१५ सहकारी संस्था दताम 

▪ अर्नसूुची-१ बमोजजमको धर्नवेदर्न 

▪ प्रथम प्रारजम्भक भेलाको धर्नणमय प्रधतधलपी 
▪ वर्द्तीय प्रारजम्भक भेलाको धर्नणमय प्रधतधलपी 
▪ ववधर्नयम २ प्रधत (र्नेपाली कागजमा छावपएको) र सबै 
सदस्यहरूको दस्तखत भएको 

▪ सहकारी संस्था सञ्चालर्नको सम्भाव्यता अध्ययर्न 
प्रधतवेदर्न 

▪ व्यावसावयक कायमयोजर्ना 
▪ दतामका लाधग अधधकार प्रत्यायोजर्न पत्र 

▪ स्व-घोषणा पत्र 

▪ शेयर संख्या र शेयर रकमको वववरण 

▪ रकम बझेुको भरपाई 

▪ आवेदकहरूको तीर्न पसु्ते सवहत हस्तािर वववरण 

▪ तदथम सञ्चालक सधमधतको सदस्यको वववरण 

▪ सम्बजन्धत वडा कायामलयको धसफाररस (कायमिेत्र 
धभत्र स्थायी रूपमा वा कजम्तमा २ वषम देजख धर्नयधमत 
बसोबास गरेको) 

आधथमक ववकास शाखा तोवकएको दस्तरु ३० ठदर्न 



▪ र्नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलपी सवहतको व्यजक्तगत 
वववरणको फाराम भर्नुमपरे्न (कम्तीमा ३० जर्ना शेयर 
सदस्यहरूको) 

१६ 
"घ" वगमको धर्नमामण 
व्यवसायी इजाजत पत्र 
जारी 

▪ कायमववधधको अर्नसूुची - १ बमोजजमको धर्नवेदर्न 

▪ पासपोटम साइजको फोटो ३ प्रधत 

▪ ५ लाख रूपैयााँको चाल ुपुाँजी उद्योग दताम 
प्रमाणपत्रको प्रधतधलपी 

▪ मखु्य जर्नशजक्तको शैजिक योग्यताको प्रमाणपत्र र 
धर्नयजुक्त पत्रको प्रधतधलपी 

▪ मेजशर्न र उपकरणहरू धर्नयममा उल्लेख भए अर्नसुार 

▪ मेजशर्न र उपकरणहरू प्रमाजणत प्रधतधलपी तथा 
प्रमाजणत गरे्न प्राववधधकको शैजिक योग्यताको 
प्रमाणपत्रको प्रधतधलपी 

▪ स्थायी लेखा र्नम्बर दताम प्रमाणपत्रको प्रधतधलपी 
▪ मेजशर्न तथा उपकरण खररद धबल/ भाडामा धलएको 
सम्झौता 

▪ मेजशर्न तथा उपकरणहरूको धबमा सम्बन्धी वववरण 

▪ सञ्चालकको र्नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रधतधलपी 
▪ जााँचबझु सधमधतको प्रधतवेदर्न 

सामाजजक ववकास शाखा तोवकएको दस्तरु २१ ठदर्न धभत्र 

१७ 
"घ" वगमको धर्नमामण 
व्यवसायी इजाजत पत्र 
र्नववकरण 

▪ धर्नवेदर्न 

▪ अर्नसूुची-४ बमोजजमको कम्पर्नीले गरेका कायमहरू 
अद्यावधधक गरेको पासबकु 

▪ अजघल्लो आ.व.को कर चकु्ता प्रमाणपत्रको प्रधतधलपी 
▪ धर्नमामण व्यवसायी दताम प्रमाणपत्रको प्रधतधलपी 
▪ फमम वा कम्पर्नी दताम प्रमाणपत्र र्नवीकरण गरेको 
प्रधतधलपी 

सामाजजक ववकास शाखा तोवकएको दस्तरु सोही ठदर्न 

१८ 

१) सम्पजि करण तथा 
भधुमकर (मालपोत) 
असलुी 

▪ अजघल्लो आ.व.को सम्पजि कर र भधूमकर 
(मालपोत) धतरेको रधसद र सक्कल जग्गाधर्नी 
प्रमाणपूजाम 

राजश्व उप-शाखा आधथमक ऐर्न बमोजजम सोही ठदर्न 

२) उद्योग, व्यवसाय ▪ अजघल्लो आधथमक वषमको कर धतरेको रधसद राजश्व उप-शाखा आधथमक ऐर्न बमोजजम सोही ठदर्न 



कर, घर बहाल 
कर, बहाल ववटौली 
आठद असलुी 

१९ 

बेरोजगार व्यजक्तको 
र्नामावली सूचीकृत 

(प्रत्येक आ.व.को 
फाल्गरु्न मवहर्ना) 

▪ अर्नसूुची बमोजजमको धर्नवेदर्न 

▪ र्नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

▪ एकाघरको पारीवाररक वववरण 

▪ अपाङ्गता भएको हकमा अपाङ्गता पररचय-पत्र 

▪ बसाई सराइ गरेको हकमा बसाइसराइ प्रमाणपत्र 

▪ आफूले प्राप्त गरेको सीपको प्रमाणपत्रको प्रधतधलपी 
(भएमा) 

▪ वैदेजशक रोजगारमा गएको भए राहदार्नी (पासपोटम) 
को प्रधतधलपी 

▪ पासपोटम साईजको फोटो एक प्रधत 

रोजगार सेवा केन्र धर्निःशलु्क 

सबै कागजात 
पगेुको हकमा 
सोही ठदर्न 

२० 

प्रधार्नमन्त्री रोजगार 
कायमक्रम अन्तगमतका 
कामदारको ज्याला 
भकु्तार्नी 

▪ सम्बजन्धत वडाको कायम सम्पन्नको धसफाररस 

▪ लागत अर्नमुार्न, मूल्याङ्कर्न प्रधतवेदर्न, धबल भरपाई, 
डोर हाजजरी वववरण, लाभग्राही पररचय पत्रको 
प्रधतधलपी 

रोजगार सेवा केन्र/ आधथमक प्रशासर्न शाखा धर्निःशलु्क 
कागजात परुा 
भएको हकमा 
सोही ठदर्न 

२१ 
कृवष अर्नदुार्न कायमक्रम 
(बीउ धबजर्न, कृवष 
सामाग्री) 

▪ धर्नवेदर्न 

▪ सम्बजन्धत वडा कायामलयको धसफाररस 

▪ समूह/ सहकारी/ व्यजक्तगत फममको प्रमाणपत्रको 
प्रधतधलपी, धर्नणमय प्रधतधलपी 

▪ कर चकु्ता प्रमाणपत्रको प्रधतधलपी 
▪ व्यजक्तगत फममको हकमा र्नागररकताको प्रमाणपत्र 

कृवष ववकास शाखा धर्निःशलु्क १५ ठदर्न 

२२ कृषक समहु दताम 

▪ धर्नवेदर्न 

▪ समहुको ववधार्न २ प्रधत 

▪ समहु गिर्न गरेको धर्नणमय प्रधतधलपी 
▪ सम्बजन्धत वडाको धसफाररस पत्र 

▪ समहुका पदाधधकारीहरुको र्नागररकता प्रमाण पत्रको 
प्रधतधलवप 

कृवष ववकास शाखा तोवकएको दस्तरु 
ररत पगेुको हकमा 

सोवह ठदर्न 

२३ कृषक समहु र्नववकरण ▪ समहुको धर्नवेदर्न कृवष ववकास शाखा तोवकएको दस्तरु ररत पगेुको हकमा 



▪ समहु र्नववकरण सम्बन्धमा धर्नणमय प्रधतधलपी 
▪ सम्बजन्धत वडा कायामलयको धसफाररस 

▪ समहु दताम प्रमाण पत्र 

सोवह ठदर्न 

२४ 

कृवष सम्बजन्ध 
आवश्यक प्राववधधक 
सेवा 

▪ मौजखक वा धलजखत जार्नकारी 
▪ रोगग्रस्त बाधलको र्नमरु्ना वा फोटो 

कृवष ववकास शाखा धर्निःशलु्क 
समस्या अर्नसुार 
बवढमा २ ठदर्न 
धभत्र 

२५ 
रासायधर्नक मलको 
धसफाररस 

▪ सहकारी संस्थाको धर्नवेदर्न 

▪ लेखा पररिणको प्रधतवेदर्न 

▪ करचकु्ता प्रमाण पत्र 

▪ सहकारी संस्था र्नववकरणको प्रधतधलपी 
▪ संस्थाको धर्नणमय प्रधतधलपी 
▪ वडा कायामलयको धसफाररस 

कृवष ववकास शाखा तोवकएको दस्तरु 

आवश्यक 
कागजात र 
प्रवक्रया पगेुको 
हकमा सोही ठदर्न 

२६ 
धबरामी पशपुन्छी 
उपचार 

▪ पशपुन्छी धबरामी भएको मौजखक जार्नकारी 
▪ धबरामी पशपुन्छीको र्नमरु्ना (गोबर, दधु आठद) 

पशपुन्छी सेवा शाखा तोवकएको दस्तरु सोवह ठदर्न 

२७ पशपुालर्न समहु दताम 

▪ समहुको धर्नवेदर्न 

▪ समहु दताम गरे्न धर्नणमयको प्रधतधलवप  

▪ सम्बजन्धत वडा कायामलयको धसफाररस 

▪ समूहको ववधार्न २ प्रधत  

▪ समहुका सबै सदस्यहरुको र्नागररकताको प्रधतधलवप 

पशपुन्छी सेवा शाखा तोवकएको दस्तरु 

आवश्यक 
कागजात र 

प्रवक्रया पगेुको 
हकमा सोही ठदर्न 

२८ 
पशपुालर्न समहु दताम 
र्नववकरण 

▪ समहुको धर्नवेदर्न 

▪ र्नववकरण गरे्न धर्नणमयको प्रधतधलवप 

▪ समूह दताम प्रमाण पत्रको प्रधतधलपी 
पशपुन्छी सेवा शाखा तोवकएको दस्तरु 

आवश्यक 
कागजात र 
प्रवक्रया पगेुको 
हकमा सोही ठदर्न 

२९ 
पशपुन्छी धबमा दाबीको 
धसफाररस 

▪ धर्नवेदर्न 

▪ पशपुन्छीको धबमालेख 

▪ सम्बजन्धत वडा कायामलयको धसफाररस पत्र 

▪ पशपुन्छी प्राववधधकको प्रधतवेदर्न 

▪ सजजमधमर्न मचुलु्का 
▪ मतृ पशकुो फोटो (पशपुन्छीको ट्याग र्नम्बर 

देजखर्ने गरी) 

पशपुन्छी सेवा शाखा तोवकएको दस्तरु 

आवश्यक 
कागजात र 
प्रवक्रया पगेुको 
हकमा सोही 
ठदर्न 



३0 
ववपन्न र्नागररक स्वास््य 
उपचार धसफाररस 

▪ धर्नवेदर्न 

▪ धबरामीको र्नागररकता प्रमाण पत्रको प्रधतधलपी 
▪ अस्पतालले धर्नदार्न गरेको प्रजेस्क्रप्सर्नको प्रधतधलपी 
▪ वडा कायामलयको ववपन्नताको धसफाररस 

▪ अन्य कागजात उपलब्ध भएसम्म 

र्नगर स्वास््य शाखा धर्निःशलु्क 

आवश्यक 
कागजात र 

प्रवक्रया पगेुको 
हकमा सोही ठदर्न 

३1 

ववपद् व्यवस्थापर्न/ 
राहत सहयोग/ राहत 
धसफाररस 

▪ ब्यजक्तगत धर्नवेदर्न 

▪ र्नागररकताको प्रधतधलवप 

▪ प्रहरी सजमधमर्न मचुलु्का (उपलब्ध भएसम्म) 

▪ प्राववधधक प्रधतवेदर्न (उपलब्ध भएसम्म) 

▪ सम्बजन्धत वडा कायामलयको धसफाररस 

▪ फोटोहरु 

वातावरण, सरसफाई तथा ववपद् व्यवस्थापर्न 
उप-शाखा 

धर्निःशलु्क 

आवश्यक 
कागजात र 

प्रवक्रया पगेुको 
हकमा सोही ठदर्न 

३2 
अपाङ्गता पररचय पत्र 
ववतरण 

▪ अर्नसूुची बमोजजमको धर्नवेदर्न 

▪ वडा कायामलयको धसफाररस 

▪ पासपोटम साईजको फोटो ३ प्रधत 

▪ जन्म दताम/र्नागररकताको प्रधतधलवप 

▪ आाँखा र कार्नको हकमा ववशेषज्ञ जचवकत्सकको 
धर्नदार्न पजुाम 

मवहला, बालबाधलका तथा समाज कल्याण उप-
शाखा/ अपाङ्गता पररचय पत्र ववतरण सधमधत 

धर्निःशलु्क 
प्रत्येक मवहर्नाको 

२ गते 

३3 
जेष्ठ र्नागररक पररचय 
पत्र 

▪ धर्नवेदर्न 

▪ र्नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

▪ पासपोटम साईजको फोटो २ प्रधत  

मवहला, बालबाधलका तथा समाज कल्याण उप-
शाखा 

धर्निःशलु्क सोवह ठदर्न 

३4 

न्यावयक सधमधतसाँग 
सम्बजन्धत उजरुीको 
कारवाही र वकर्नारा 

▪ र्नेपाली कागजमा ररत पवुमक धर्नवेदर्न 

▪ धर्नवेदर्नको साथमा आवश्यक प्रमाण पेश गरे्न 

▪ र्नेपाली र्नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 
उजरुी प्रशासक/ न्यावयक सधमधत तोवकएको दस्तरु 

उजरुीको प्रकृधत 
अर्नसुार समयावधध 

धर्नधामरण हरु्ने 

३5 जग्गा रेखाङ्र्नको कायम 

▪ धर्नवेदर्न पत्र 

▪ वकिा रं्न. स्पष्ट देजखर्ने र्नक्साको सक्कल प्रधत 

▪ जग्गाधर्नी प्रमाण पजुामको प्रधतधलपी 
▪ चाल ुआ.व. सम्मको भधूमकर (मालपोत) र सम्पजि 

कर धतरेको रधसद 

भवर्न तथा बस्ती ववकास उप-शाखा आधथमक ऐर्न बमोजजम पालो अर्नसुार 

३6 घर जग्गा मलु्यांकर्न 
▪ धर्नवेदर्न 
▪ जग्गाधर्नीको र्नागररकता प्रमाण-पत्र / जग्गाधर्नी 

पूवामधार ववकास शाखा तोवकएको दस्तरु 
आवश्यक 
कागजात र 



दताम प्रमाणपत्रको प्रधतधलपी 
▪ चाल ुआ.व. सम्मको जग्गाको धतरो धतरेको रधसद 

▪ ब्ल ुवप्रन्ट र्नक्सा 
▪ सम्बजन्धत वडा कायामलयको चार वकल्ला धसफाररस 

प्रवक्रया पगेुको 
हकमा ७ ठदर्न 

धभत्र 

37 
जशिकको तै्रमाधसक 
तलब भिा धर्नकासा 

▪ तलब भिा धर्नकासा माग फाराम 

▪ अजघल्लो तै्रमाधसकको तलब बझेुको भरपाई 

▪ सञ्चयकोष र र्नागररक लगार्नी कोषमा रकम जम्मा 
गरेको बैंक भौचर 

▪ अजघल्लो तै्रमाधसकको हाजजरी वववरण 

आधथमक प्रशासर्न शाखा र जशिा, यवुा तथा 
खेलकुद शाखा 

धर्निःशलु्क 
चाल ुतै्रमाधसकको 
तेस्रो मवहर्ना धभत्र 

३8 ववववध धसफाररस 

▪ धर्नवेदर्न 

▪ धर्नवेदकको र्नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलपी 
▪ सम्बजन्धत वडा कायामलय धसफाररस 

▪ धसफाररसको प्रकृधत अर्नसुार अन्य आवश्यक 
कागजात, सजमधमर्न मचुलु्का आठद 

प्रशासर्न, योजर्ना तथा अर्नगुमर्न शाखा तोवकएको दस्तरु सोही ठदर्न 

 

र्नोटिः 
१. उल्लेजखत प्रमाणहरूको फोटोकपी धर्नवेदर्न साथ पेश गर्नुमपरे्नछ । आवश्यक परेको खण्डमा सक्कल प्रमाण समेत पेश गर्नुम परे्न । 

२. स्थलगत सजमधमर्न गराउर्न ुपरे्न भएमा कजम्तमा ३ ठदर्न देजख ७ ठदर्न सम्म समय लाग्र्नेछ । 

३. उल्लेजखत सेवा प्रवाह सम्बजन्ध गरु्नासाहरू भएमा र आवश्यक सचुर्नाहरू धलर्न ुपरेमा गरु्नासो सनु्ने र सचुर्ना अधधकारी साँग सम्पकम  गर्नम सवकर्नेछ । 

४. सेवा प्राधप्तमा वढला सजुस्त भएमा प्रमखु प्रशासकीय अधधकृत/ र्नगर प्रमखु समि उजरुी गर्नम सवकर्नेछ । 

परु्नश्चिः र्नगरपाधलका तथा वडा कायामलयबाट प्रदार्न गररर्ने सेवा सम्बन्धी कुर्नै गरु्नासो/ सझुाव भएमा सझुाव पेवटकामा राजखठदर्न हरु्न वा धर्नम्र्न फोर्न र्नम्बरहरूमा फोर्न सम्पकम  गर्नमहरु्न जार्नकारी गराइन्छ 
। 

सम्पकम  फोर्न रं्न.: र्नगर प्रमखु - ९८५८०५४८४४,  प्रमखु प्रशासकीय अधधकृत - ९८५८०७४६६६, सूचर्ना अधधकारी - ९८४८०४०२३० 

इमेलिः कायामलय - ito.lekbeshimun@gmail.com, info@lekbeshimun.gov.np 


